MUNKAMEGOSZTASI MEGALLAPODAS
a munkamegosztas és felelosségvallalas rendjérol

Amely létrejott Martonvasari Polgarmesteri Hivatal (székhely: 2462 Martonvasar, Budai ut
13. addészam:15362931-1-07; KSH szamjel: 15362931-8411-321-07) mint Hivatal
(tovabbiakban: hivatal) és a Tarsulasi Megallapodas alapjan hozzarendelt Szent Laszlo
Volgye Tobbcélu Kistérségi Tarsulas (szé€khely: 2462 Martonvasar, Budai ut 13., addszam:
15592231-2-07; KSH szamjel: 15592231-8411-327-07) mint Tarsulas (tovabbiakban:
Tarsulas) k6zotti munkamegosztasrol, gazdalkodasra, feleldsségvallalasra vonatkozdan.

A  munkamegosztdsi megallapodds megkotésére az allamhaztartasrol szold  torvény
végrehajtasarol sz6l6 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr.) 10. § (4)
bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan keriilt sor, figyelembe véve az Avr. 8. § (1) — (4)
bekezdéseiben, és a 10. § (5) — (6) bekezdéseiben eldirt szempontokat.

1. Az egyiittmiikodés altalanos szempontjai

1.1. A Térsulas részére az Avr. 10. § (1) bekezdés alapjan az eldiranyzatai tekintetében a
tervezési, gazdalkodasi, finanszirozési, adatszolgéltatasi ¢és beszamoldsi, tovabba a
mikodtetésével, lizemeltetésével, a beruhdzasokkal, a vagyon hasznélataval, hasznositasaval,
védelmével kapcsolatos feladatainak ellatasara a tarsult képviseld-testiiletek az alabbi
hatarozataikkal a Hivatalt jelolték ki:

a. Baracska K6zség Onkormanyzata a 292/2013. (XII.19.) szam hatarozatéban;

b. Ercsi Varos Onkorményzata a 494/2013. (XII. 17.) szamu hatrozataban;

c. Gyar6 Kozség Onkormanyzata a 87/2013. (XII. 11.) szamu hatdrozataban;

d. Kajasz6 Kozség Onkormanyzata a 191/2013. (XII. 9.) szdmu hatarozataban;

e. Martonvéasar Varos Onkorméanyzata a 221/2013. (XII. 17.) szdmu hatarozatéban.

f. Rackeresztlr Kozség Onkormanyzata a 228/2013. (XI1. 11.) szamu hatarozataban;

g. Tordas K6zség Onkormanyzata a 144/2013. (XII. 16.) szamu hatarozataban;

h. Vil K6zség Onkormanyzata a 202/2013. (XI1. 19.) szamu hatarozataban.

1.2. A munkamegosztasi megallapodas célja, hogy a munkamegosztas ¢és feleldsségvallalés
szakszerli rendjének szabalyozasa hatékony, szakszerli és takarékos gazdalkodas szervezeti
feltételeit teremtse meg.

1.3. A Tarsulas szakmai céli koltségvetéssel rendelkezik, amelyek felett a tarsulas elndke
kotelezettségvallalasi, teljesitésigazolasi, utalvanyozasi joggal és feleldsséggel bir. A szakmai
alapfeladat ellatasahoz sziikséges szakmai szervezeti egységgel (egységekkel) rendelkezik,
tovabba egyes adminisztrativ, szellemi tdmogato feladatokat is — e célt szolgalod kiilon
szervezeti egység nélkiil — ellathat.

1.4. A munkamegosztasi megallapodéas nem sértheti a Tarsulds szakmai dontéshozo szerepét.
1.5. A Tarsulas 6nall6 bankszdmlaval rendelkezik.

1.6. A Téarsulas gazdalkodasa soran felmeriild kiadasokat és bevételeket, a sajat nevére sz6lo
bizonylatok alapjan a Hivatal pénziigyi osztalya kezeli.



1.7. Mindazokat a gazdalkodasi feladatokat, amelyeknek szervezeti és személyi feltételei a
Tarsulasnal nincsenek meg, koteles a Hivatal ellatni.

1.8. A Hivatal pénziigyi osztalya utjan biztositja a szabalyszerl, torvényes gazdalkodas
feltételét.

1.9. A Hivatal a gazdalkodas szabalyzdsdhoz irdnymutatdst ad a Tarsulds részére, az erre
vonatkozo szabalyzatai a Tarsulasra is érvényesek.

1.10. A 4. pontban foglaltakat a Hivatal elsdsorban érvényesitési, ellenjegyzési jogkorének
gyakorlasan keresztiil és mas a gazdasagi folyamatokba épitett belsé ellendrzési (FEUVE)
feladatainak ellatasa soran biztositja.

2. Az egyiittmiikodés feladatai a gazdalkodas soran
2.1. A gazdalkodas szabdlyozasa

A Hivatal a Térsulas részére az operativ gazdalkodas szabalyait a jogszabalyokban rogzitett
szabalyzatokban rogziti, melynek betartasa kotelezo.

2.2. Az éves koltségvetés tervezeése, eldiranyzatok feletti rendelkezési jogosultsag

2.2.1. A Hivatal a Téarsuldssal egyiittmikddve figyelemmel kiséri az éves koltségvetés
teljesitését, és elemzéseket készit a kovetkezd évi koltségvetési koncepcid, valamint a
koltségvetési javaslat dsszeallitasdhoz.

2.2.2. Az onkormanyzati éves koncepcid Osszedllitasdhoz a Hivatal a Tarsulds koltségvetési
szervek vezetdivel attekinti a kdvetkezd évre vonatkozo feladatokat. A Tarsulas informaciot
szolgaltat

- az ellatottsagra jellemzd naturdlis mutatoszamok alakuldsarol, allami

normativak igényléséhez sziikséges mutatokrol

- a Tarsulas tobbéves kihatasu kotelezettségeirdl.

2.2.3. A Hivatal segiti a Tarsulds vezetdi altal felvazolt szakmai feladatok pénziigyi
igényeinek megallapitasat, illetve a feltételrendszerének a meghatarozasat.

2.2.4. A Hivatal
- A koncepcid megtargyaldsa utan a hatarozat szellemében segiti a konkrét
koltségvetési eldiranyzatok kialakitasat.

2.2.5. A Tarsulas koltségvetését a hatalyos jogszabalyok alapjan a Hivatal késziti el.
2.2.6. A Tarsulas elnoke felelds a jovahagyott koltségvetési eldiranyzatok betartasaért, amely

a jovahagyott sajat bevételi eldirdnyzatok teljesitésének kotelezettségét és a kiadasi
eldiranyzatok felhasznaldsanak jogosultsagat foglalja magéban.



3. Az éves koltségvetési eldoiranyzatok megvaltoztatasa/modositasa

3.1. Az eldiranyzatok modositasaval kapcsolatos mindenkori eljarasi rendet a Tarsulés
koltségvetési hatarozata tartalmazza.

3.2. A Tarsulas eldiranyzat-modositasi hataskorét 6nalldoan gyakorolja.

3.3. A Tarsulés eldiranyzat médositasi igényét a Hivatal felé — az elsé negyedév kivételével —
negyedévente jelezheti.

34. Az eléiranyzat modositast a Tarsulas egyidejii tajékoztatasdval a Hivatal
kezdeményezheti, melyben megjeloli annak fedezetét (atvett pénzeszkoz, bevételi tobblet,
stb.) és a kiadasi eldirdnyzatot, melyre a felhasznalas torténik.

4. A kiadasok teljesitése, bevételek beszedése

4.1. A pénzgazdalkodas rendjét, a kotelezettségvallalas, az ellenjegyzés, az érvényesités és az
utalvanyozas részletes szabalyait a Tarsulas a kovetkezok figyelembevételével hatarozhatja
meg.

4.2. A kotelezettségvallalas ¢és utalvanyozas jogkor a Téarsulds elnokét illeti meg. Az
érvényesités minden esetben a Hivatal feladata. A kotelezettségvallalast minden esetben meg
kell eléznie a pénziigyi ellenjegyzésnek, ami a Hivatal gazdasagi vezetdjének feladata.

A Kkotelezettségvallalasok rendjének részletes szabalyait a gazdalkodasi szabalyzatnak
megfelelden kell gyakorolni.

4.3. A kotelezettségvallalast kovetden gondoskodni kell annak nyilvantartasba vételérdl. A
kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartasara vonatkoz6 szabalyokat a
4/2013. (I.11.) Korm. rendelet 14. szamu melléklete rogziti.

A kotelezettségvallalasok nyilvantartasat folyamatosan, naprakészen kell vezetni. A
nyilvantartdst a Hivatal pénziigyi osztalyanak {ligyintézdje vezeti. A kotelezettségvallalas
nyilvantarté — nyilvantartas adatai alapjan — haladéktalanul koételes jelezni a jegyz6 felé, ha
valamelyik kiemelt eldiranyzat a kotelezettségvallalasok kovetkeztében teljes egészében
lekotésre kerdiilt.

4.4. A teljesités igazolasa:

4.4.1. A teljestilt kotelezettségvallalas teljesitésigazolasa a Tarsulds elnokének feladata.

4.4.2. Az érvényesités, az utalvanyozas, a pénziigyi ellenjegyzés részletes rendjét, modjat a
gazdalkodasi szabalyzat rogziti, melynek rendelkezései kiterjednek a Tarsulésra is.

5. Eldiranyzat felhasznalas

A Tarsulas elndke 6nalld6 munkaltatoi és bérgazdalkodasi jogkort nem gyakorol.



6. Konyvvezetés ¢és beszamolo-készitési Kkotelezettség teljesitése, informacio,
adatszolgaltatas rendje

6.1. Konyvvezetés

6.1.1. A fokonyvi konyvelést, az eldirdnyzatok €s azok modositasanak nyilvantartasat,
tovabba a Korm. rendeletben meghatarozott nyilvantartasok vezetését, a konyvvezetési ¢és
beszamolasi kotelezettség teljesitését a Hivatal végzi.

6.1.2. A konyvvezetés a koltsegvetesi szamvitelben €s a penziigyi szamvitelben torténik a
4/2013. (I.11.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Ahsz.) eldirasanak megfelelden.

6.1.3. A 6.1.1. pontban leirt szabalyozasbdl kovetkezik, hogy a Tarsulas kiilon szadmviteli
politikat nem alakit ki, a szamviteli politika keretébe tartozo szabalyzatot nem dolgoz ki.

6.1.4. A Tarsulds a Hivatal ligyviteli szabdlyzatdban foglaltak szerint cimzetten rea haruld
gazdalkodasi, szamviteli politikdjaban a Hivatal szabalyzataiban foglaltak szerint jar el.

6.1.5. A Hivatal teljes korlien — elkiiloniilten — vezeti a Téarsulds konyvviteli nyilvantartasait,
¢és vezeti a konyvviteli elszdmolasok tigyviteli rendjében meghatarozott — és az Ahsz.-ben
eldirt — részletezd nyilvantartasokat.

6.1.6. A Hivatal a Tarsulas elnokének kérésére barmikor, de legaldbb havonta t4jékoztatja az
intézményt érintd bevételi és kiadasi eldiranyzatok felhasznéaldsarél. A Térsulasi Tanacs

koltségvetést érintd dontéseirdl, intézkedésérdl a jegyzd azonnal tajékoztatast nyujt.

6.1.7. A Téarsulas a konyveléshez — a Hivatal konyvviteli elszdmolasok tigyviteli rendjében
alakilag ¢€s tartalmilag meghatarozott forméaban — szolgaltatja a bizonylatokat.

6.1.8. A Dbeszamolasi és konyvvezetési kotelezettség teljesitéséhez a Tarsulas altal
szolgaltatott adatok, bizonylatok valodisagaért a Tarsulas elnoke felelds.

6.1.9. A Tarsulds vagyoni ¢és pénziigyi helyzetével kapcsolatos konyvvezetési, nyilvantartasi,
adatszolgaltatasi és beszamolasi kotelezettség teljesitése a Hivatal pénziigyi Osztalya feladata.

6.1.10. A konyvviteli mérleg aladtdmasztasat szolgdld leltdrozds (mennyiségben vagy
egyeztetéssel) elvégzésének iddpontja, feleldseit és helyszineit a leltarkészitési és leltarozasi
szabalyzat tartalmazza.

6.2. Informacioaramlas, adatszolgaltatas

6.2.1. A Hivatal és a Tarsulas elnoke az informaciéaramlas zavartalan és az adatszolgaltatas
valodisaganak biztositdsa érdekében sziikség szerint, de legalabb havonta személyes
megbeszélést tart.

6.3. Adozas

6.3.1. A Téarsulas 6nall6 adoalanyként sajat adészammal rendelkezik.



6.3.2.A Hivatal a Tarsulas részére a havi, negyedéves és éves bevallasokat elkésziti és
tovabbitja a NAV felé.

6.3.3. A bevallasok készitéséhez az intézmény(ek)nek a Hivatal részére adatszolgaltatasi
kotelezettségilik van.

7. Mikodtetés, targyi eszkoz karbantartas, felujitas, beruhazas, vagyonkezelés

7.1. A Tarsulds beruhazési, felgjitasi tevékenységet csak a munkamegosztasi
megallapodasban rogzitettek szerint a Tarsulasi Tanacs altal a koltségvetési hatarozatban
meghatarozott esetben ¢s mértékben végezhet.

7.2. A Hivatal a kdzbeszerzési értékhatarokat eléré vagy meghaladé beruhdzasok, felujitdsok
lebonyolitdsa sordn a kozbeszerzési eljarasokrol szold szabalyzataban eldirtak figyelembe
vételével kezdeményezi /vagy/ jelzi a sziikséges koOzbeszerzési eljaras lefolytatasat. A
kozbeszerzési eljaras lefolytatasa soran kiemelt figyelmet kell forditani a kdzbeszerzésekkel
kapcsolatos dontési hataskorokre.

8. A belsé kontrollrendszer és a belso ellendrzés

8.1. A Hivatal, a bels0 kontrollrendszer keretében koteles kialakitani, mikodtetni és
fejleszteni a kontrollkdrnyezetet, a kockéazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket, az
informaci6 és kommunikacids rendszert, tovabba a nyomon kovetési rendszert.

A belso kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerér6l és belsé ellenérzésérél szolo 370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet
eloirasait, tovabba az allamhaztartasért felelos miniszter altal kozzétett modszertani
utmutatokban leirtakat.

8.2. A Hivatal, valamint a Tarsulds koltségvetési szerveinek belsd ellendrzését a Hivatal
koltségvetési szervvel megbizasi jogviszonyban 1évé (kiilsd szolgaltatd) belsod ellendr végzi.
Bels6 ellendrzésre a kockazatelemzéssel alatdmasztott éves belsd ellendrzési tervben
meghatarozottak szerint keriil sor. A bels6é ellendrzés lefolytatdsanak rendjét a belsd
ellendrzési vezetd altal jovahagyott belsd ellendrzési kézkonyv tartalmazza.



Hatalybalépés
A megallapodas 2014. majus 1. napjatol lép hatdlyba és az ebben foglaltakat e naptol kezdve
kell alkalmazni.

Martonvasar, 2014. aprilis 30.

Név
Tarsulasi Tanacs elndke

Név Név
Polgarmester Jegyz0

Zaradék:

A Hivatal és a Tarsulas kozotti munkamegosztasi és feleldsségvallalas rendjérdl szolo
megallapodast a Tarsulasi Tanacs a 30/2014. (IV. 30.) szamu, Martonvasar Varos
Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete 72/2014. (1V. 29.) hatarozatdval hagyta jova.



