	Ügytípus megnevezése
	Születés anyakönyvezése

	Az ügy leírása
	Az anyakönyvi igazgatással kapcsolatos feladatok ellátása körében a város közigazgatási területén történő születés esetén a gyermek születésének anyakönyvezése. (Kórházban történő születés esetén a kórház címe szerinti illetékes anyakönyvvezető jár el.)

A születést az az anyakönyvvezető anyakönyvezi, akinek működési területén a születés történt. Anyakönyvezni az élveszületett gyermek születését kell. 
A születést anyakönyvezés végett az illetékes anyakönyvvezetőnél be kell jelenteni. A bejelentéssel egyidejűleg a bejelentő közli és igazolja mindazokat az adatokat, amelyek az anyakönyvezéshez szükségesek. A születést az orvos által kiállított bizonyítvánnyal kell igazolni. 
Az intézeten kívüli születést a szülést levezető orvos, ill. hozzátartozó, tervezett intézeten kívüli születés esetén a külön jogszabályban meghatározott felelős személy jelenti be. 
Fontos arra vonatkozólag felhívni a figyelmet, hogy ha az anya a házasságkötése után születési nevét megtartotta, és a házasságkötés alkalmával nem nyilatkoztak a házasfelek arról, hogy születendő gyermekeik családi neve mi legyen, akkor ezt a nyilatkozatot pótolni kell. A nyilatkozatot személyesen, anyakönyvvezető előtt kell megtenni. A születés bejelentését a szülő teszi meg. A születési anyakönyvi kivonatot, a gyermek lakcímét igazoló lakcímkártyáját a szülő az anyakönyvvezetőtől veheti át. A gyermek Társadalombiztosítási Azonosító Jelét (a továbbiakban: TAJ) tartalmazó kártyája iránti igényt az anyakönyvezető küldi meg a lakóhely, ennek hiányában a tartózkodási hely szerint illetékes fővárosi vagy megyei egészségbiztosítási pénztárnak.

	Az eljárás jogi alapja
	Az anyakönyvekről a házasságkötési eljárásról és a névviselésről szóló 1982. évi 17. tvr.,
a 6/2003. (III. 7.) BM végrehajtási rendelet,

Az intézeten kívüli szülés szakmai szabályairól, feltételeiről és kizáró okairól szóló 35/2011. (III. 21. Korm. rendelet,
az illetékekről szóló 1990. évi XCIII. törvény.

	Eljáró szervezeti egység
	Martonvásári Polgármesteri Hivatal Szervezési és Igazgatási Osztály

Ügyintéző: Farkasné Zámbó Judit
Ügyfélfogadási idő: hétfő 13.00-16.00, szerda 08.00-12.00, 13.00-17.00, péntek 08.00-12.00

Elérhetőség: 2462 Martonvásár, Budai út 13., 8. iroda,
Tel.: 06-22-569-207, e-mail: farkasne.zambo.judit@martonvasar.hu 

	Illetékességi terület
	Martonvásár város közigazgatási területe

	Csatolandó mellékletek /
Nyomtatványok
	1. A szülésnél jelenlévő orvos (vagy a mentő) által kiállított élve-születési lap a szülés tényéről. Tartalmaznia kell a születés helyét, évét, hónapját, napját, a gyermek nemét, súlyát, hosszát, a szülők nevét, lakóhelyét, azt, hogy a gyermek élve született, orvos aláírása, pecsétje.
2. Az anya és az apa érvényes személyi igazolványa, lakcímkártyája. Annak a külföldi állampolgárnak, aki nem rendelkezik bevándorolt, letelepedett státusszal, érvényes útlevele.
3. A szülők házassági anyakönyvi kivonata. A külföldi állampolgárságú szülők, külföldön kötött házassága esetében - az Országos Fordító és Fordításhitelesítő Iroda (Bp, VI. ker. Bajza u. 52.) - fordításában kell a házassági anyakönyvi kivonatot bemutatni. 
4. Házasságon kívül született gyermek esetében a szülők által tett teljes hatályú apai elismerő nyilatkozat.

	Hivatalból beszerzendő mellékletek
	TAJ kártya

	Az eljárás illetéke / díjfizetési kötelezettség
	Illetékmentes.

	Az eljárást megindító irat benyújtásának módja
	Személyesen a szülők. Az intézeten kívüli születést a szülést levezető orvos, ill. hozzátartozó, tervezett intézeten kívüli születés esetén a külön jogszabályban meghatározott felelős személy jelenti be.

	Az irat benyújtására nyitva álló határidő
	A születést az azt követő első munkanapon be kell jelenteni. Az intézeten kívüli születést, ha annál orvos nem működött közre, a bejelentésre kötelezett nyolc napon belül jelenti be.

	Ügyintézési határidő
	1 nap

	I. fokon döntést hozó szerv
	Martonvásár város anyakönyvvezetője

	II. fokon döntést hozó szerv
	Fejér Megyei Kormányhivatal


