	Ügytípus megnevezése
	Külföldi születés anyakönyvezése

	Az ügy leírása
	Az anyakönyvi igazgatással kapcsolatos feladatok ellátása körében a külföldön született gyermek hazai anyakönyvezése és nyilvántartásba vétele.

Magyar állampolgár szülő személyesen terjeszti elő a kérelmét, a bemutatott és becsatolt iratok alapján adatlapot tölt ki. Az adatlap és az iratok továbbításra kerülnek az illetékes hatósághoz (Bevándorlási és Állampolgársági Hivatal Állampolgársági Igazgatóság). Ha a gyermek magyar útlevéllel nem rendelkezik, akkor állampolgárság vizsgálata is szükséges (formanyomtatvány anyakönyvvezető által kitöltve).

	Az eljárás jogi alapja
	Az anyakönyvekről a házasságkötési eljárásról és a névviselésről szóló 1982. évi 17. tvr.,
a 6/2003. (III. 7.) BM végrehajtási rendelet,
az illetékekről szóló 1990. évi XCIII. törvény

	Eljáró szervezeti egység
	Martonvásári Polgármesteri Hivatal Szervezési és Igazgatási Osztály

Ügyintéző: Farkasné Zámbó Judit
Ügyfélfogadási idő: hétfő 13.00-16.00, szerda 08.00-12.00, 13.00-17.00, péntek 08.00-12.00

Elérhetőség: 2462 Martonvásár, Budai út 13., 8. iroda,
Tel.: 06-22-569-207, e-mail: farkasne.zambo.judit@martonvasar.hu 

	Illetékességi terület
	Bármely anyakönyvvezetőnél benyújtható a kérelem.

	A kérelem kötelező tartalma
	Jegyzőkönyv adattartalma szerint (személyazonosság és állampolgárság igazolása),
amennyiben szükséges: együttes nyilatkozat a gyermek családi nevéről.

	Csatolandó mellékletek /
Nyomtatványok
	A szülők házassági anyakönyvi kivonata, szülők megegyezése a gyermek születési családi nevéről (ha a házassági anyakönyvi kivonat nem tartalmazza).

A gyermek születési anyakönyvi kivonata hiteles magyar fordítással (szükség esetén diplomáciai felülhitelesítéssel).
Házasságon kívül született gyermek esetében teljes hatályú apai elismerő nyilatkozat, jogerős ítélet apaság bírói megállapításáról, az anya elvált vagy özvegy családi állapota esetén a záradékkal ellátott házassági anyakönyvi kivonat, egyedülálló szülő esetén a szülői felügyeleti jogról rendelkező jogerős bírói ítélet.

A gyermek magyar útlevele (hiányában állampolgársági vizsgálat szükséges).

Nyilvántartásba vételi nyilatkozat (lakcím megadása) a gyermek adataival kitöltve, a bejelentő rovatnál mindkét szülő aláírása, valamint a lakás tulajdonosának (tulajdonosi jog igazolása tulajdoni lappal, adásvételi szerződéssel stb.) aláírása a szállásadó rovatnál.

Mindkét szülő által aláírt jegyzőkönyv, amely tartalmazza a nyilatkozatot, hogy a gyermekük Magyarországon nyilvántartásba vételre kerüljön és számára személyazonosító jel képzése történjen. 

	Hivatalból beszerzendő mellékletek
	TAJ kártya,
útlevél hiányában állampolgársági vizsgálat.

	Az eljárás illetéke / díjfizetési kötelezettség
	Illetékmentes.

	Az eljárást megindító irat benyújtásának módja
	Személyesen, a szülők együttesen nyújthatják be. Mindkét szülő által aláírt teljes bizonyító erejű magánokiratba foglalt meghatalmazás, amennyiben nem személyesen járnak el, illetőleg abban az esetben, ha csak az egyik szülő tud jelen lenni, akkor a távollévő szülőtől egy nyilatkozat és hozzájárulás az eljáráshoz konzul által hitelesítve.

	Az irat benyújtására nyitva álló határidő
	-

	Ügyintézési határidő
	30 nap

	I. fokon döntést hozó szerv
	Martonvásár város anyakönyvvezetője

	II. fokon döntést hozó szerv
	Fejér Megyei Kormányhivatal


