	Ügytípus megnevezése
	Óvodai felvétel,

felülbírálati kérelem

	Az ügy leírása
	A köznevelési intézmény a gyermekkel, tanulóval kapcsolatos döntéseit írásban közli a tanulóval, illetve a szülővel (például fegyelmi határozat, felvételi kérelem elutasítása esetén).

A tanuló, a szülő, az óvoda vagy az iskola, döntése, intézkedése, illetve intézkedésének elmulasztása ellen a gyermek, tanuló érdekében eljárást indíthat, kivéve a magatartás, a szorgalom, valamint a tanulmányok értékelését és minősítését.

Az eljárás a közléstől vagy a döntés tartalmának megismerésétől számított 15 napon belül van mód.
Felülbírálati kérelemmel lehet megindítani az eljárást, ha egyéni érdeksérelemre hivatkozással nyújtják be azt. Törvényességi kérelemmel lehet megindítani az eljárást, ha jogszabálysértésre hivatkozással nyújtják be azt.
A fenntartó képviselője jár el, és hoz másodfokú döntést a törvényességi kérelem tekintetében, az óvodai felvételekkel és az óvodából való kizárással, a tanulói jogviszony létesítésével, megszüntetésével, a tanulói fegyelmi ügyekkel kapcsolatban benyújtott felülbírálati kérelem tekintetében.
A fenntartó képviselője fentiekben meghatározott eljárásban a kérelmet elutasíthatja. A döntést jogszabálysértés vagy egyéni érdeksérelem esetén megváltoztathatja vagy megsemmisítheti, és a nevelési-oktatási intézményt új döntés meghozatalára utasíthatja.

A tanuló, a szülő a fenntartónak a törvényességi kérelem, továbbá –kivéve a megrovás, szigorú megrovás fegyelmi döntéseket – a felülbírálati kérelem tárgyában hozott döntésének bírósági felülvizsgálatát kérheti, a közléstől számított 30 napon belül, jogszabálysértésre és tanulói jogviszonyra vonatkozó rendelkezésekbe ütközésre hivatkozással.

A nevelési-oktatási intézmény döntése jogerős, ha a meghatározott határidőn belül nem nyújtottak be eljárást megindító kérelmet, vagy az eljárást megindító kérelem benyújtásáról lemondtak.

A másodfokú döntés a közléssel válik jogerőssé. A jogerős döntés végrehajtható, kivéve, ha bírósági felülvizsgálatát kérték.

Az óvodai felvétel a szülő kérelmére, jelentkezés alapján történik. Az éves óvodai felvételi időszakot az óvodavezető és a fenntartó hirdetmény útján, legalább 30 nappal korábban közzéteszi.

Óvodába az a gyermek vehető fel, aki a 3. életévét betöltötte. Azokat a gyermekeket, akik a következő tanévben iskolába mennek, előnyben kell részesíteni, hiszen nemcsak jog, hanem kötelesség is, hogy a gyermek abban az évben, amikor az ötödik életévét betölti, az óvodai nevelés első napjától óvodai foglalkozáson vegyen részt. Számukra tehát az óvodai felvételt mindenképpen biztosítani kell, ha lakóhelyük, ennek hiányában tartózkodási helyük az óvoda körzetében található.

A gyermeket elsősorban abba az óvodában kell felvenni, amelynek a körzetében lakik, illetőleg ahol a szülő dogozik.
Martonvásár Város közigazgatási területe egy óvodai körzetbe tartozik, a kötelező felvételt biztosító óvoda a Brunszvik Teréz Óvoda (székhelye: 2462 Martonvásár, Deák F. u. 3/a., óvodavezető: Stefkovits Ferencné, OM azonosító: 030016, tel.: 22/460-290, e-mail: mvovoda@gmail.com, fenntartó: Martonvásár Város Önkormányzata) 
Martonvásár Város közigazgatási területén működő további óvodák:

Szent László Völgye – Bóbita Óvoda (a társulás területére kiterjedő felvételi körzettel, székhelye: 2471 Baracska, Kossuth út 32., óvodavezető: Némethné Keszthelyi Andrea, OM azonosító: 200906 tel.: 22/454-008 e-mail: baracskaiovoda@freemail.hu, fenntartó: Szent László Völgye Többcélú Kistérségi Társulás) Szent László Regionális Tagóvodája (martonvásári tagóvoda).

A felvételről az óvodavezető dönt. Ha az óvodai jelentkezők száma meghaladja a felvehető gyermekek számát, azt az óvodavezető saját hatáskörben nem lépheti át. 

Az első fokon eljáró óvodavezető óvodai felvétel tárgyában hozott határozata ellen a szülő felülbírálati kérelmével az óvoda fenntartója szerint illetékes jegyzőhöz fordulhat, melyet a felvételt elutasító óvodában kell leadnia. A kérelmet az intézményvezető 8 napon belül javaslatával együtt megküldi a fenntartónak (jelen esetben a jegyzőnek). 
Egyéb eljárást megindító kérelmet a közoktatási intézmény fenntartójának kell benyújtani.

	Az eljárás jogi alapja
	A közigazgatási hatósági eljárás és szolgáltatás általános szabályairól szóló 2004. évi CXL. törvény,
a közoktatásról szóló1993. évi LXXIX. törvény,

a nemzeti köznevelésről szóló 2011. évi XCX. törvény,
a nevelési-oktatási intézmények működéséről és a köznevelési intézmények névhasználatáról szóló 20/2012.(VIII.31.) EMMI rendelet,
11/1994. (VI.8.) MKM rendelet, 
az illetékről szóló 1990. évi XCIII. törvény.

	Eljáró szervezeti egység
	Martonvásári Polgármesteri Hivatal Szervezési és Igazgatási Osztály

Ügyintéző: Miklósné Pető Rita – aljegyző
Ügyfélfogadási idő: hétfő 13.00-16.00, szerda 08.00-12.00, 13.00-17.00, péntek 08.00-12.00

Elérhetőség: 2462 Martonvásár, Budai út 13., 16. iroda,
Tel.: 06-22-460-004, e-mail: mpritaa@gmail.com

	Illetékességi terület
	Martonvásár Város Önkormányzata és a Szent László Völgye Többcélú Kistérségi Társulás fenntartásában működő óvodák.

	A kérelem kötelező tartalma
	Kérelem nyomtatvány szerint.

	Csatolandó mellékletek
	Óvodai felvétel iránti kérelem és mellékletként: a gyermek születési anyakönyvi kivonata, lakcímkártyája, a szülő (gondviselő) személyazonosító igazolványa, lakcímkártyája.
Felülbírálati (törvényességi) kérelemhez: a közoktatási intézmény határozata, a szülő kérelme, minden olyan dokumentum, ami a kérelem elbírálását befolyásolja.

	Hivatalból beszerzendő mellékletek
	-

	Az eljárás illetéke
	Illetékmentes.

	Az eljárást megindító irat benyújtásának módja
	Az kérelmet személyesen írásban vagy postai úton a szülő/gondviselő részéről az óvodába címezve kell benyújtani, óvodai felvétel esetén az óvodavezető, felülbírálati kérelem esetén a jegyző részére.

	Az irat benyújtására nyitva álló határidő
	Óvodai felvételi kérelem elsősorban a megjelölt beiratkozási időszakban nyújtható be, költözés vagy más ok miatt egyéb időszakban is benyújtható. Az elsőfokú határozat kézhezvételét követő 15 napon belül nyújtható be felülbírálati kérelem.

	Ügyintézési határidő
	21 nap

	I. fokon döntést hozó szerv
	Óvodavezető

	II. fokon döntést hozó szerv
	Martonvásár Város jegyzője. A határozat felülvizsgálatát a közléstől számított 30 napon belül jogszabálysértésre hivatkozással lehet kérni a Fejér Megyei Bíróságtól.


